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特种设备检验服务指南（十三）

特种设备报检受理程序

一、检验依据

《中国人民共和国特种设备安全法》《特种设备安全监察条例》以及各类特种设备相应安全技术规范、标准。

二、受理范围
本单位特种设备检验机构核准的能力范围，包括：锅炉、压力容器、压力管道、电梯、起重机械、场(厂)内专用机动车辆。

具体项目为：定期检验：GD4、RD3、RD4、DD3、JD2、FD2(不含在线校验)、TD1(不含防爆型)、QD1(限桥式(不含防爆型)、门式起重机)、QD2(限塔式起重机)、QD3(限流动式起重机)、QD4、QD5(限施工升降机)、QD8、ND1(不含防爆型)；监督检验：GJ4、RJ3、RJ4、DJ3、TJ1(不含防爆型)、QJ1(限桥式(不含防爆型)、门式起重机)、QJ2(限塔式起重机)、QJ3(限流动式起重机)、QJ4、QJ5(限施工升降机)、QJ6、QJ8、NJ1(不含防爆型)。

三、定期检验受理程序

（一）基本流程




      确认不满足受理条件








（二）定期检验受理要求

1.报检受理范围为已经办理使用登记证的在用特种设备。

2.使用单位应在设备检验有效期前一个月报检，窗口业务受理人员登录云南省特种设备综合业务管理系统对报检设备及信息进行确认。

3.窗口业务受理人员填写“特种设备报检登记表”、“检验业务流转单”，并指导受检单位做好检验前的准备工作。

4.窗口业务受理人员按《云南省特种设备检验检测收费管理办法》《云南省特种设备检验检测收费标准》对报检设备检验费用进行计算，填写收费清单并签字后，交由窗口收费人员核验无误后开票收取并在流转卡上填写发票号，签字确认后流转至窗口业务受理人员。报检时不能缴费的，由中心综合业务部在流转卡上签字确认后方可受理并流转，相关检验费用由中心综合业务部在报告发放前催缴到账。
5.为确保检验工作、检验整改、复检、报告和证书的出具时间能够延续，约定现场检验时间一般为检验有效期前十天。

6.业务报检单及流转卡应在当天流转特检所负责人并不超过24小时（如特检所负责人不在岗可流转至其委托人），特检所负责人将根据检验业务性质和要求在5个工作日内向有关检验小组（项目组或项目负责人）下达检验任务。

7.检验报告领取时间一般为检验工作完毕后10个工作日。锅炉、压力容器、压力管道定期检验报告为检验工作完毕后30个工作日内或按双方约定时间领取。

8.不接受申请的业务如下：

1）未按规定在有效期前提前一个月申报的特种设备；
2）不在本中心检验资质范围内特种设备；

3）未办理使用登记的特种设备；

4）超过上次检验有效期的特种设备；

5）对于不接受申请的特种设备检验业务，由中心窗口业务受理人员在报检单上签署意见并在当天采取传真、电子邮件等方式报送办理特种设备使用登记的监察部门。

四、监督检验（含安装、改造、重大修理）受理程序：

（一）基本流程





    确认不满足受理条件






（二）监督检验受理要求

1. 施工单位应在办理施工告知后，在现场施工前，及时向监检机构提出报检申请。

2.由特检所负责人安排监检员对报检资料按监督检验资料审查结果通知单进行审查，确认资料齐全有效后方可由窗口业务人员受理。

3.窗口业务受理人员填写“特种设备报检登记表”、“检验业务流转单”。

4.窗口业务受理人员按《云南省特种设备检验检测收费管理办法》《云南省特种设备检验检测收费标准》对报检设备检验费用进行计算，填写收费清单并签字后，交由窗口收费人员核验无误后开票收取并在流转卡上填写发票号，签字确认后流转至窗口业务受理人员。报检时不能缴费的，由中心综合业务部在流转卡上签字确认后方可受理并流转，相关检验费用由中心综合业务部在报告发放前催缴到账。
5.领取检验报告（监检工作完毕后，一般项目10个工作日）。

6.不接受申请的业务如下：

1）不在本中心检验资质范围内特种设备

2）未办理施工告知的；

3）提交材料不符合或少于资料审查结果通知单要求的；

4）完成现场施工后报检的；

5）其他不接受申请情况。
6）对于不接受申请的特种设备检验业务，由监督检验员将不符合情况一次性告知施工单位，待施工单位对不符合条件进行补齐、补正后重新申报。对于施工完成后报检的，由中心窗口业务受理人员在报检单上签署意见并在当天采取传真、电子邮件等方式报送办理特种设备使用登记的监察部门。

五、收费
1.严格按照云南省物价局云南省财政厅关于印发《云南省特种设备检验检测收费管理办法》(暂行)及《云南省特种设备检验检测收费标准》的通知(云价收费【2013］94号)、云南省发展和改革委员会云南省财政厅关于降低特种设备检验检测费等6项行政事业收费标准整改工作的通知(云发改物价[2019]425号)、云南省人民政府关于印发云南省降低实体经济企业成本实施细则的通知(云政发［2017］50号)收取检验费。

2.机电类设备检验费、锅炉外部检验费、压力容器年度检查费、压力管道年度检查费及安全阀校验费由窗口人员在受理阶段收取，其他承压类设备检验费由检验人员现场检验结束后开具收费清单经客户确认后由检验员流转至窗口人员，窗口人员经核验无误后收取。对于不能在受理时交付的检验费用，由窗口人员负责与客户对接和催缴，一般情况出具报告后，客户领取报告前收取。若遇特殊情况未付费领取报告和先开具发票的检验费用，由特检所负责人签字确认后方可办理，费用收缴由窗口人员跟踪收取,特检所检验人员予以时配合。
使用单位





业务受理确认并填写流转单





核算费用开具费用清单





提交检验申报表





受检单24小时内流转至负责人





监察部门





约定检验时间，领取《受检回执单》


凭缴费依据领取《受理回执单》





财务窗口核验并收缴检验费





领取检验报告（完成现场检验后，一般项目10个工作日，特殊项目30个工作日）





现场检验





安装、改造、重大修理单位办理告知后施工前





提交监检申报表及相关资料，业务员登记





窗口业务受理人员受理确认





资料审查确认





财务窗口核验并收缴检验费








核算费用开具费用清单








领取《受检回执单》，根据施工单位施工计划约定检验时间，一次性告知书。








领取监检报告（完成现场监检后，一般项目10个工作日，特殊项目30个工作日）





现场监检





受检单24小时内转至部门负责人
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